[image: image1.png]MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA
Pré-Reitoria de Administragao
Superintendéncia Administrativa - SAD

FORMULARIO DE SOLICITA(;AO DE VEICULOS PARA
ATIVIDADES OBRIGATORIAS DA GRADUAGCAO

1. DADOS DO USUARIO (Professor(a) responsével pela atividade)

NOME COMPLETO: MATRICULA SIAPE: CPF:
RG: ORGAO EMISSOR: | TELEFONE: CELULAR: E-MAIL:
CARGO: UNIDADE / ORGAO:
ENDERECO E CEP:
2. SOLICITAGCOES (Marque a solicitagio com um “X”)
VEiCULO:
PERIODO: __ /[ A__ | | TIPO DE VEICULO N
COMBUSTIVEL TIPO DE VEIiCULO, N
HORARIO E LOCAL DE SAIDA DO VEICULO:
NUMERO DE PASSAGEIROS DESTINO
IDA,DATA _ |/ _ VOLTA,DATA __ [/
PERCURSO:
- PROCEDIMENTOS
OBSERVAGOES: 12 passo: Solicitar a assinatura do Diretor (a) da Unidade ou da pessoa autorizada.

22 passo: Anexar a este formuldrio o plano de aula.

1)Todos os alunos de graduaciao
da UFBA, regularmente
matriculados, possuem seguro de
vida contra acidentes pessoais.

32 passo: Se for o caso, solicitar diaria do motorista e do professor.

42 passo: Anexar a este formuldrio a lista completa de usurios contendo as informagdes solicitadas.

OBS.: Alista de preenchimento segue em anexo.
52 passo: Enviar a documentago para a PROAD.

ATENCAO:

2) A alimentagdo e hospedagem ) A solcitacao de veiculos com destino aos municiios que inegram a Regido Metropolitana de Salvador (RMS) deverd ser
a feila com antecedéncia minima de 10 (dez) dias teis antes do da de viagem;

dos  alunos = serdo custeadas ) Emse latando de ouiros municpios Qe dependem de fberacao de (inas para o molorist, os pedidos dever s fics

individualmente. com 20 (vinte) dias iteis de antecedéncia da viagem.

Informamos ainda, que a beraco de ransporte para a RMS e para outros municipios do Estado da Bahia, ocorrerd apos a avaliacio do
pedido pela Superintendéncia Administrativa / SAD, tendo como prioridade as alividades de ensino de graduagdo aprovadas pelas
instancias compelentes da Universidade, disporibilidade de recursos  de condugao para o dia e horério previstos e, quando for o caso,
dependera da aprovagdo das dérias pelo Gabinete da Reilora.

4. MOTIVO VIAGEM (Descriciio sucinta)

S.DATA___/__/

ASSINATURA DO REQUISITANTE (DIRETOR OU FUNCIONARIO)

6. USO EXCLUSIVO DA PROAD

|:| AUTORIZADO |:| VEICULO UFBA |:| ALUGUEL

|:| NAO AUTORIZADO  OBS:

ASSINATURA DA AUTORIDADE COMPETENTE

7. CAMPO DE PREENCHIMENTO EXCLUSIVO - SETOR DE TRANSPORTES

VEICULO (TIPO) PLACA MOTORISTA

HORA SAIDA| HODOMETRO SAIDA HORA CHEGADA HODOMETRO CHEGADA N¢DE KM RODADOS

DATA RESPONSAVEL DO SETOR







	Placa do Veículo:_____________
	Dia:_____/ _____/ _____
	Hora:_______________
	Destino:______________

	LISTA DE USUÁRIOS DO TRANSPORTE

	Nome
	Identidade
	SIAPE ou nº matrícula  na UFBA

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	

	16
	
	
	

	17
	
	
	

	18
	
	
	

	19
	
	
	

	20
	
	
	

	21
	
	
	

	22
	
	
	

	23
	
	
	

	24
	
	
	

	25
	
	
	

	26
	
	
	

	27
	
	
	

	28
	
	
	

	29
	
	
	

	30
	
	
	

	31
	
	
	

	32
	
	
	

	33
	
	
	

	34
	
	
	

	35
	
	
	

	36
	
	
	

	37
	
	
	

	38
	
	
	

	39
	
	
	

	40
	
	
	

	41
	
	
	

	42
	
	
	

	43
	
	
	

	44
	
	
	

	____________________________________________________

ASSINATURA DO RESPONSÁVEL PELA ATIVIDADE



































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































Atenção: Encaminhar o formulário com 10 a 20 dias úteis de antecedência, a depender do destino (Ver procedimentos).

























































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































